MUSTER fir eine MAHNUNG

Vorwort: Wir mochten Sie darauf hinweisen, dass diese Vorlage lediglich als
Formulierungshilfe dient. Nehmen Sie individuelle Anpassungen vor, die den Umstdnden
Ihrer Situation entsprechen.

Mahnung

Sehr geehrte/r Herr/Frau ,
trotz unserer schriftlichen Erinnerungen vom . . (Datum)

haben wir bis heute keine Zahlung feststellen kénnen. Zur Zahlung offen sind
folgende Betrage:

Rechnungsbetrag: Euro

Verzugszinsen ( %) Euro

Mahnkosten: Euro

Summe: Euro

Wir bitten Sie daher letztmalig, den falligen Betrag bis zum
(Datum) auf folgendes Konto einzuzahlen:

Andernfalls sehen wir uns gezwungen, ohne weitere Aufforderung
gerichtliche Schritte einzuleiten. Betrachten Sie dieses Schreiben als
gegenstandslos, wenn es sich mit Ihrer Zahlung tberschnitten haben sollte.

Mit freundlichen GrifBen
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